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SURAT PENGANGKATAN
Nomor: 145/HGJDU/HRD/II/2019

Berdasarkan peraturan dalam kebijakan manajemen PT. XXX serta lampiran hasil seleksi tahap
administrasi maka dengan ditetapkannya keputusan yang ditujukan kepada:

Nama :
T.Tgl.Lahir :
Jenis Kelamin :
Alamat :
Jabatan :
Gaji :

Dengan demikian saudara telah sah menjadi karyawan di perusahaan ini sejak tanggalXXX.
Segala ketentuan hak dan kewajiban diatur sebaik-baiknya dan dilampirkan bersamaan dengan
surat ini. Terimakasih atas perhatian saudara, kiranya surat ini dapat diperhatikan dengan
sebaik-baiknya.

Medan 5 September 2019
PT. XXX

[NAMA]
General Manager
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