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SURAT KEPUTUSAN
PT XXX

Nomor: XXX

Kepada Yth Saudara
[NAMA KARYAWAN]
Di Tempat

Perihal :Pengangkatan Karyawan

Sebagaimana yang telah diputuskan dalam surat ini, bahwasanya saudara XXX diangkat
menjadi XXX. Hal ini diputuskan berdasarkan keputusan dan kebijakan manajemen perusahaan
kencana PT XXX atas dedikasi dan kinerja saudara selama menjadi tenaga magang di
perusahaan ini. Maka dengan ini:

Nama :
T.Tgl.Lahir :
Jenis Kelamin :
Alamat :
Jabatan :
Gaji :

Kiranya saudara dapat mematuhi peraturan dan keputusan ini dengan sebagaimana mestinya.
Terimakasih atas perhatian saudara, jika terdapat kesalahan serta kekeliruan di dalam surat
keputusan ini maka perusahaan akan melakukan perbaikan sebagaimana peraturan yang
berlaku. Saudara dapat melakukan koordinasi dengan pihak manajemen bagian pusat untuk
pengaturan sistem dan keteraturan yang akan dijalankan di perusahaan.

Dan sebagaimana ketentuan dan peraturan yang berjalan bahwasanya sejak diberlakukan dan
diangkatnya saudara maka secara sistematis saudara akan dikenakan sanksi apabila telah
tercatat sebagai karyawan yang melanggar peraturan. Demikian surat keputusan ini semoga
dapat dilaksanakan dengan sebaik-baik. Selamat bekerja di perusahaan kami.

Ditetapkan di XXX
Tanggal XXX

PT XXX

HR Director
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