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Perihal: Permohonan Magang Kerja
Lampiran: 1 (satu) bendel

Yth.
HRD PT. XXX
Jalan XXX, XXX
Jakarta

Dengan hormat,
Saya yang bertanda tangan di bawah ini :

Nama :
NIM :
Alamat :
Perguruan Tinggi :
Program Studi :

Dengan surat ini, saya bermaksud mengajukan izin untuk dapat melaksanakan Kerja Praktik
saya (magang) selama 1 (satu) sampai 3 (tiga) bulan di perusahaan yang Bapak/Ibu kelola.
Sebagai bahan pertimbangan Bapak/Ibu, saya lampirkan beberapa berkas sebagai berikut :

1. Daftar Riwayat Hidup/Curriculum Vitae (CV)
2. Portfolio
3. Foto Copy Kartu Mahasiswa
4. KHS terakhir dengan IPK
5. Pas foto terbaru ukuran 3×4 sebanyak 2 lembar
6. SKCK (Surat Keterangan Catatan Kepolisian)

Demikian permohonan ini saya ajukan, besar harapan saya agar Bapak/Ibu berkenan
mempertimbangkan permohonan ini. Atas perhatian dan kebijaksanaannya saya ucapkan
terima kasih.

Hormat saya

[NAMA ANDA]


