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Jakarta, XXX 2023
Hal : Lamaran Pekerjaan

Kepada Yth,
Kepala Bagian Personalia
PT. XXX
Jalan XXX

Dengan hormat,
Berdasarkan informasi yang saya dapat dari iklan di siaran radio XXX pada tanggal XXX 2023
perihal lowongan pekerjaan di perusahaan tempat Bapak/ Ibu pimpin. Melalui surat lamaran ini,
saya ingin mengajukan diri untuk melamar pekerjaan dengan posisi sebagai XXX.

Saya yang bertanda tangan di bawah ini.

Nama :
Tempat/ tanggal lahir :
Pendidikan :
Alamat :
Nomor telepon :

Untuk melengkapi beberapa data yang diperlukan sebagai bahan pertimbangan Bapak/ Ibu
pimpinan, saya lampirkan kelengkapan diri sebagai berikut:

1. CV
2. Pas foto 4×6 (2 lembar)
3. Foto copy ijazah
4. Foto copy transkrip nilai
5. Surat Keterangan Pengalaman Kerja

Demikian surat ini saya buat dengan sebenarnya, semoga bisa menjadi pertimbangan Bapak/
Ibu pimpinan. Atas perhatian Bapak/ Ibu saya mengucapkan terima kasih.

Hormat saya,

[NAMA ANDA]


