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Kop Lembaga

Nomor : XXX
Hal : Surat rekomendasi kerja

Kami yang bertanda tangan di bawah ini:

Nama :
Jabatan :
Alamat :

Bertindak mewakili PT XXX dalam memberikan rekomendasi kepada mantan karyawan kami:

Nama :
Alamat :

Pada saat bekerja sebagai karyawan di PT XXX, saudara XXX menunjukkan etika dan kinerja
yang baik. Saudara XXX juga memiliki dedikasi yang tinggi terhadap setiap pekerjaan yang
dilakukan

Selain itu, saudara XXX memiliki prestasi cukup membanggakan karena meraih predikat
karyawan terbaik selama XXX bulan berturut-turut. Selama XX tahun masa kerja, saudara XXX
tercatat tidak pernah melakukan kesalahan atau melanggar aturan perusahaan. Saudara XXX
bahkan memiliki kontribusi besar terhadap inovasi yang dilahirkan oleh Departemen XXX.
Jabatan terakhir saudara XXX adalah XXX.

Mengetahui,
Manager XXX PT XXX

(Tanda tangan)

[NAMA]


