
[Tempat], [Tanggal] 
 
Kepada Yth.   
Bapak/Ibu [Nama Pejabat yang Berwenang]   
[Misalnya: Menteri / Kepala Lembaga / Gubernur / Bupati / Wali Kota]   
di [Nama Instansi Tujuan]   
[Alamat Lengkap Instansi] 
 
Dengan hormat, 
 
Saya yang bertanda tangan di bawah ini: 
Nama        ​​ ​ : [Nama Lengkap]   
Tempat/Tanggal Lahir ​ : [Tempat, Tanggal Lahir]   
Alamat      ​ ​ ​ : [Alamat Lengkap]   
NIK ​ ​ ​ : [Nomor KTP]   
Pendidikan Terakhir ​ : [Jenjang dan Jurusan Pendidikan]   
 
Dengan ini menyampaikan surat lamaran untuk menjadi Calon Pegawai Negeri Sipil pada [Nama 
Instansi] Tahun Anggaran [Tahun Penerimaan], sesuai dengan pengumuman lowongan yang telah 
diumumkan melalui [nomor/kanal pengumuman resmi].   
 
Sebagai pelamar, saya menyatakan:   

1.​ Tidak pernah dihukum penjara berdasarkan putusan pengadilan.   
2.​ Tidak pernah diberhentikan dengan hormat tidak atas permintaan sendiri atau tidak dengan 

hormat sebagai ASN, TNI, POLRI, maupun pegawai swasta.   
3.​ Tidak berkedudukan sebagai CPNS, PNS, TNI, atau POLRI.   
4.​ Bersedia ditempatkan di seluruh wilayah Republik Indonesia atau negara lain yang ditentukan 

oleh instansi pemerintah.   
 
Sebagai bahan pertimbangan, bersama ini saya lampirkan berkas administratif sesuai persyaratan, 
antara lain:   
1. Fotokopi Ijazah dan Transkrip Nilai Legalisir   
2. Fotokopi Kartu Tanda Penduduk (KTP)   
3. Pas Foto Terbaru   
4. Daftar Riwayat Hidup (DRH)   
5. Surat Pernyataan (bila diminta oleh instansi terkait)   
 
Demikian surat lamaran ini saya buat dengan sesungguhnya. Apabila di kemudian hari ditemukan 
data yang tidak sesuai, saya bersedia menerima segala konsekuensinya. Atas perhatian dan 
kesempatan yang diberikan, saya mengucapkan terima kasih.   
 
Hormat saya, 
 
 
(.........................)   
[Nama Lengkap] 


