
[Tempat], [Tanggal] 
 
Kepada Yth.   
Bapak/Ibu [Nama Penerima]   
[Posisi Penerima, misalnya: HRD / Creative Manager]   
di [Nama Perusahaan]   
[Alamat Lengkap Perusahaan] 
 
Dengan hormat, 
 
Saya yang bertanda tangan di bawah ini: 
Nama        ​​ ​ : [Nama Lengkap]   
Tempat/Tanggal Lahir ​ : [Tempat, Tanggal Lahir]   
Alamat      ​ ​ ​ : [Alamat Lengkap]   
No. Telepon ​ ​ : [Nomor Telepon Aktif]   
Email       ​ ​ ​ : [Alamat Email Aktif]   
Pendidikan Terakhir ​ : [SMA/SMK/D3/S1] [Nama Sekolah/Universitas]   
Jurusan     ​​ ​ : [Nama Jurusan]   
 
Melalui surat ini, saya bermaksud melamar posisi Desainer Grafis di [Nama Perusahaan]. Saya 
memiliki ketertarikan pada bidang desain visual serta pengalaman dalam membuat materi promosi 
digital dan cetak.   
 
Saya menguasai beberapa software desain seperti Adobe Photoshop, Illustrator, Canva, dan 
Figma, serta terbiasa bekerja dengan deadline ketat dan brief yang bervariasi. Portofolio hasil karya 
saya dapat diakses melalui tautan berikut: [tautan portofolio Anda].   
 
Saya yakin kemampuan desain dan perhatian terhadap detail yang saya miliki dapat mendukung 
kebutuhan visual [Nama Perusahaan], baik untuk kebutuhan branding maupun media sosial.   
 
Sebagai bahan pertimbangan, saya lampirkan:   
1. Daftar Riwayat Hidup (CV)   
2. Portofolio Desain   
3. Fotokopi Ijazah Terakhir   
4. Fotokopi Kartu Identitas   
5. Pas Foto Terbaru   
 
Saya berharap dapat diberikan kesempatan untuk menjelaskan lebih lanjut kontribusi saya bagi tim 
kreatif [Nama Perusahaan]. Terima kasih atas perhatian dan kesempatan yang diberikan.   
 
Hormat saya, 
 
 
 
(.........................)   
[Nama Lengkap] 
 


