
[Tempat], [Tanggal] 
 
Kepada Yth.   
Bapak/Ibu [Nama Penerima]   
[Posisi Penerima, misalnya: HRD PT Freeport Indonesia / PT Pertamina]   
di [Nama Perusahaan Tambang]   
[Alamat Lengkap Perusahaan] 
 
Dengan hormat, 
 
Saya yang bertanda tangan di bawah ini: 
Nama        ​​ ​ : [Nama Lengkap]   
Tempat/Tanggal Lahir ​ : [Tempat, Tanggal Lahir]   
Alamat      ​ ​ ​ : [Alamat Lengkap]   
No. Telepon ​ ​ : [Nomor Telepon Aktif]   
Email       ​ ​ ​ : [Alamat Email Aktif]   
Pendidikan Terakhir ​ : [D3/D4/S1/S2] [Nama Program Studi]   
Universitas ​ ​ : [Nama Universitas/Politeknik]   
 
Melalui surat ini, saya bermaksud mengajukan lamaran pekerjaan untuk posisi [Nama Posisi, 
misalnya: Operator Alat Berat / Engineer / Supervisor Lapangan / Staff Administrasi] di [Nama 
Perusahaan Tambang]. Saya memiliki latar belakang pendidikan dan minat yang kuat di bidang 
[Bidang Relevan, misalnya: teknik pertambangan, geologi, atau keselamatan kerja].   
 
Saya memahami bahwa pekerjaan di lingkungan tambang menuntut kedisiplinan tinggi, ketelitian, 
serta tanggung jawab besar terhadap keselamatan kerja. Saya siap bekerja dalam sistem shift, di 
lapangan, maupun di lingkungan dengan standar operasional ketat.   
 
Sebagai bahan pertimbangan, saya lampirkan dokumen berikut:   
1. Daftar Riwayat Hidup (CV)   
2. Fotokopi Ijazah dan Transkrip Nilai   
3. Fotokopi Kartu Identitas   
4. Pas Foto Terbaru   
5. Sertifikat Keahlian / Training (jika ada)   
6. Surat Keterangan Sehat   
 
Saya berharap dapat diberikan kesempatan untuk mengikuti proses seleksi dan wawancara agar 
saya dapat menjelaskan lebih lanjut kemampuan, komitmen, serta kesiapan saya untuk 
berkontribusi di [Nama Perusahaan Tambang].   
 
Atas perhatian dan kesempatan yang diberikan, saya ucapkan terima kasih. 
 
Hormat saya, 
 
 
(.........................)   
[Nama Lengkap] 


