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[Tempat], [Tanggal]

Kepada Yth.

Bapak/lbu [Nama Penerima]

[Posisi, misalnya: HRD / Kepala Personalia]
di [Nama Perusahaan]

[Alamat Lengkap Perusahaan]

Dengan hormat,

Saya yang bertanda tangan di bawah ini:

Nama : [Nama Lengkap]
Tempat/Tanggal Lahir : [Tempat, Tanggal Lahir]

Alamat : [Alamat Lengkap]

No. Telepon : [Nomor Telepon Aktif]

Email : [Alamat Email Aktif]

Pendidikan Terakhir : [SMA/SMK/D3] [Nama Sekolah]
Jurusan : [Nama Jurusan]

Berdasarkan informasi lowongan pekerjaan yang saya peroleh dari [sumber informasi, misalnya:
website resmi perusahaan], dengan ini saya bermaksud melamar posisi Operator Produksi di
[Nama Perusahaan|.

Saya memiliki ketertarikan di bidang produksi dan terbiasa bekerja dengan sistem target, shift,
serta lingkungan kerja yang menuntut ketelitian dan kedisiplinan tinggi. Saya juga memahami
pentingnya menjaga kualitas produk dan keselamatan kerja di area produksi.

Sebagai bahan pertimbangan, saya lampirkan:
1. Daftar Riwayat Hidup (CV)

2. Fotokopi ljazah Terakhir

3. Fotokopi SKCK

4. Fotokopi KTP

5. Pas Foto Terbaru

Saya berharap dapat diberikan kesempatan untuk mengikuti tahapan seleksi dan menunjukkan
kemampuan saya secara langsung. Terima kasih atas waktu dan perhatian Bapak/Ibu.

Hormat saya,

[Nama Lengkap]
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