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[Kop Surat] (opsional)

PERMOHONAN PEMINJAMAN BARANG

Kepada Yth.
Bapak/Ibu [Nama atau Jabatan Tujuan]
di Tempat
Dalam rangka [sebutkan kegiatan, misalnya “pelaksanaan acara Pentas Seni Akhir Tahun”], kami dari [nama instansi atau organisasi pemohon] bermaksud untuk meminjam beberapa barang yang dimiliki oleh [instansi/organisasi tujuan]. Adapun barang yang ingin kami pinjam adalah sebagai berikut:
1. [Nama Barang 1] – [Jumlah] unit
2. [Nama Barang 2] – [Jumlah] unit
3. [Nama Barang 3] – [Jumlah] unit
4. dst.
yang rencananya akan kami gunakan pada:
	Hari/Tanggal	: [Hari, Tanggal]
 	Waktu		: [Jam kegiatan]
 	Tempat	: [Lokasi kegiatan]
Kami berjanji akan menjaga dan mengembalikan seluruh barang dalam kondisi baik sesuai dengan waktu yang telah disepakati.
Demikian surat permohonan ini kami sampaikan. Atas perhatian dan kerjasamanya, kami ucapkan terima kasih.

Ketua Panitia [Nama Kegiatan]

(tanda tangan)

[Nama Jelas]
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