
Jakarta, 23 Mei 2024 

Nomor: 075/SPB-ATK/MID/V/2024  

Lampiran: 1 (satu) berkas Daftar Harga dan Spesifikasi  
Perihal: Penawaran Alat Tulis Kantor (ATK) 

Kepada Yth, Bapak/Ibu [Nama Contact Person] [Jabatan Contact Person, misal: Manajer Pengadaan] 
[Nama Perusahaan Calon Klien] [Alamat Perusahaan Calon Klien] 

Dengan hormat, 

Sehubungan dengan kebutuhan Alat Tulis Kantor (ATK) di perusahaan Bapak/Ibu, kami, PT Mekari 
Identitas Digital, mengajukan penawaran ATK dengan kualitas terbaik dan harga yang kompetitif. 

PT Mekari Identitas Digital adalah perusahaan yang bergerak di bidang penyediaan solusi teknologi 
informasi dan digital security, namun kami juga memiliki divisi khusus yang menyediakan berbagai 
kebutuhan ATK untuk perkantoran modern. Kami memahami pentingnya ATK yang berkualitas untuk 
menunjang produktivitas dan efisiensi kerja. 

Berikut adalah beberapa keunggulan ATK yang kami tawarkan: 

●​ Kualitas Terjamin: Kami hanya menyediakan ATK dari brand-brand ternama yang sudah 
terbukti kualitasnya. 

●​ Harga Kompetitif: Kami menawarkan harga yang bersaing, dengan diskon khusus untuk 
pembelian dalam jumlah besar. 

●​ Pilihan Lengkap: Kami menyediakan berbagai macam ATK, mulai dari kertas, pulpen, 
spidol, stapler, binder, hingga printer dan scanner. 

●​ Pengiriman Cepat: Kami memiliki tim logistik yang siap mengirimkan pesanan Anda dengan 
cepat dan aman. 

●​ Layanan Purna Jual: Kami memberikan garansi untuk produk-produk tertentu dan siap 
membantu jika ada masalah. 

Kami sangat berharap dapat menjalin kerjasama yang baik dengan perusahaan Bapak/Ibu. Jika 
Bapak/Ibu tertarik atau membutuhkan informasi lebih lanjut, jangan ragu untuk menghubungi kami di 
nomor telepon (021) 987-6543 atau email sales@mekari.digital. Kami siap mengirimkan katalog 
lengkap dan memberikan presentasi produk jika diperlukan. 

Atas perhatian dan kerjasamanya, kami ucapkan terima kasih. 

Hormat kami, 

PT Mekari Identitas Digital 

[Tanda Tangan] 

Andi Setiawan  
Manajer Penjualan 

 


